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JOB'  KOTZ'lJ  ELIGIA ,  MORALES QUINO
Nit Emisor:  99514044
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BARRIO TZANJAY, zona
NIT Receptor:  114367019
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Moneda: GTQ

ENo            B/S        Cantidad

I            SeTvicio

Descripcion

Honoraiios por servici
tdenii`os prestados a I
Oficina de C`ontrol de Area
de Resen'a del Fstado del
Ministerio de Agricultura  I
a anaderia y Alimentai`i6n.
SAed8+ui#n%:a%:N

2026-203-I-2-96.
timrf

:;:S3:r2i#/mesde

I No genera derecho a credito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

6,000.00

escuentos (Q)                    Otros                         Total (Q)                     Iinpuesto s

ooo     Descuentos(::oo                  6,ooo.oo/

/
TOTALES :                                  0.00                                0. 00                        6.000. 00

€AN¢ELADO  /
Datos del certificadol.

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Firma y sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados
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C:ontribuyendo juntos por Guatemala
-.I-------i



lNFORME  MENSUAL  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS

No.  Contrato Administrativo 2026-203-1-2-96        /
No.  de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de

RH-029-203-1-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos   '             /
Nombres y apellidos de a persona /

Job'  Kotz'ij  Eligia  Moralys  Quinocontratista:
NIT de la persona contra tista:                    / /  99514044 '
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026   ' / Al:  30/06/2026/
Periodo de esteinforme: Dch.rIvf J#Mf I#f i /     / AV:Ivf Jf;Mf f2f i /                             /

Monto a  pagar:  Seis mil q uetzales exactos   / Q.  6,000.00   ,

Prestados en: Oficina de Control de Areas de  Reserva del    '
Estado                      //

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  numero  2026-203-1-2-96,  suscrito
con  mi persona,  presento a  usted el informe mensujl;de actividades realizadas:

ACTIVIDADES  REALIZADAS Y  RESULTADOS OBTENIDOS:

BRINDAR  APOYO  TECNICO  EN  ACTIVIDADES  DE  COBROS  EN  LA  SEDE  TERRITORIAL  DE
SOLOLA.

•:.    ACTIVIDAD:  Apoye en optimizar y brindar asistencia  a  los arrendatarios sobre  los  montos a

pagar por primeras  inspecciones y la cantidad  a  pagar anualmente por los arrendatarios.

/.:.    RESULTADO:  Gestionar  informaci6n  de  manera  precisa y  eficiente  de  los  montos  a  pagar

por parte de los usuarios.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITACION  DE DATOS EN  BOLETAS GENERADAS EN
LA SEDE TERRITORIAL  DE SOLOLA.

/.:.    ACTIVIDAD:  Apoye  en  trasladar  informaci6n  referente  a  los  pagos  recabados  diariamente
en  la sede.

RESULTADO:   Mantener  un  mejor  control  en  el  manejo  de  los  datos  y  facilitar  la  gesti6n
administrativa de sede al area financiera correspondiente.

3.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA VERIFICAC16N  DE  DATOS  EN  MATERIA  DE  COBROS
EN  LA SEDE TERRITORIAL DE SOLOLA.

Z!. ACTIVIDAD:  Apoye en trasladar de manera eficiente y precisa informaci6n de acuerdo  a las
necesidades de los usuarios.

/mESULTADO:Garantizarquelainformaci6nseatrasladadayactualizadaparaevitarerrores
operativos,  contribuyendo a una gesti6n de cobros mas eficiente y efectiva.



BRINDAR APOYO TECNICO EN ACTIVIDADES PARA LA ACTUALIZAC16N  DE DATOS DE LOS
PAGOS  CAPTADOS  EN  LA SEDE TERRITORIAL  DE SOLOLA.

•:.    ACTIVIDAD:  Apoye en  la verificaci6n  y remisi6n  de  informaci6n  relativa a  pagos anuales de

arrendatarios  en  coordinaci6n  directa  con  el  departamento  de  recaudaci6n  de  control  de
pagos de la Sede Central.

RESULTADO:    Reporte   tecnico    consolidado   de    los    ingresos    percibidos    en    la    sede,
asegurando  la actualizaci6n y veracidad de  los montos de usuarios.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE  FUEREN ASIGNADAS  POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  mantener  un  control,  clasificaci6n  y  un  registro  cronol6gico  de  la
correspondencia como: oficios,  providencias, dictamenes,  informes y demas documentaci6n
administrativa  de la  oficina.

RESULTADO:    Optimizaci6n    del    archivo    institucional,    permitiendo    asi    la    localizaci6n
inmediata de expedientes y documentos ingresados.

Job'  Kotz'ij  Eligia  Morales Quino
DPI:  2823  743610709

Firma y sello  del Jefe  lnmediato

que supervisa el trabajo
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